INSTRUKS FOR KIOSKANSVARLIG (KVELDSVAKT).
Gjeldende fra 01.01.2001

Når vakten begynner kl 17:00 :

Opptelling av kasse – skal være kr 200,- dette skal kvitteres for i dagboken.

Nødvendig rydding etc av bar og øvrige lokaler slik at disse er i god stand. Er lokalene ikke ryddet av forrige kioskvakt skal dette anføres i dagboken.

Sette på kaffe og fyre opp i ovn på vintertid.

Under vakten :

Kioskansvarlig skal under hele vakten ha sin plass i baren, bortsett fra nødvendige ærend i lokalene for rydding etc. Kioskvakten er kveldens vert og skal legge forholdene til rette slik at gjestene trives og får god service under hele kvelden. Kiosken skal under en klubbkveld fungere som en ordinær drevet kafé, og etter de samme prinsipper som denne.

Det er ikke tillatt med selvbetjening i kiosken, kioskansvarlig skal påse at de øvrige gjester blir bortvist fra området bak baren. Salg skal være mot kontant betaling og kioskansvarlig har ikke anledning til å gi enkeltmedlemmer kreditt eller utsette betaling til senere på kvelden.

Kioskansvarlig skal ikke utbetale penger fra kassen til enkeltmedlemmer, dette ansvaret tilkommer de ansvarlige for kioskdrift og kasserer. 

Kioskansvarlig har ansvar for at lokalene er ryddige under kvelden, askebeger tømmes, bordene ryddes etc. Kioskansvarlig skal også påse at gjestene bidrar til å holde klubbhuset rent og ordentlig ved at tombokser og papir kastes og kopper henges tilbake på plass.

Etter vakten (normalt stenges kiosken ca kl 21.30 ).

Kassen telles og kr 200,- legges tilbake som vekslepenger. Det overskytende beløpet legges i oppgjørskonvolutt som lukkes, og påføres beløp, dato og navn på kioskansvarlig.

Dagens omsetning føres inn i dagboken for kiosken.

Lokalene ryddes og alle matrester etc kastes i utvendige søplekasser. 


Kioskvakten skal på forhånd gjøre seg kjent med rutinene i kiosken, og forholdene i den. Dersom kioskvakten ikke har nøkler til huset, kan disse lånes av leder/nestleder for kiosk. Kioskansvarlig skal dersom han eller hun må utebli fra en vakt varsle leder/nestleder for kiosk om dette og samtidig opplyse om hvem som skal ta vakten i fraværet. 





Kioskkomiteen sørger for nødvendig instruksjon av kioskansvarlige og oppsett av vaktlister for kiosk.








